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1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
Курсова(ий) робота (проект) – це самостійна творча робота курсанта, призначена для оцінки рівня науково-теоретичної та практичної підготовки фахівця.

Курсова(ий) робота (проект) є науково-теоретичним, системотехнічним або експериментальним дослідження одного з актуальних завдань дисципліни, що вивчається за напрямом (спеціальністю) підготовки курсанта.

Курсова(ий) робота (проект) є теоретично-експериментальним дослідженням актуального завдання за напрямом (спеціальністю) підготовки курсанта або вирішенням певного інженерного завдання з теоретичним обґрунтуванням, проведенням проектно-конструкторських розробок і експериментальних досліджень. 

Виконана робота (проект) оформлюється у вигляді пояснювальної (розрахунково-пояснювальної) записки (текстуальної частини) з додатком розрахунково-графічних матеріалів, креслень, таблиць, малюнків тощо.

В курсовій(ому) роботі (проекті) теоретичні положення обов’язково пов’язуються з практичними потребами військ.
Курсова(ий) робота (проект) є завершальним етапом засвоєння курсантами програм відповідних дисциплін і передбачають:

· систематизацію, закріплення, розширення теоретичних і практичних знань та умінь з певної дисципіни та застосування їх для вирішення конкретних наукових, науково-технічних, тактичних, оперативно-тактичних, оперативно-стратегічних та інших завдань;

· розвиток навичок самостійної роботи при вирішенні складних наукоємних задач, оволодіння методикою організації і проведення наукових досліджень та експериментів;

· встановлення рівня підготовленості курсанта до самостійної роботи відповідно до дисципліни, що вивчається.

При цьому слід пам’ятати, що курсова(ий) робота (проект) хоча і представляє собою серйозну роботу, яка, зокрема, демонструє здатність курсанта генерувати і обґрунтовувати рішення, знання чужих ідей, уміння порівнювати їх і вибирати найкращі, все ж повинна бути віднесена до розряду навчально-дослідних робіт, в основі яких лежить моделювання вже відомих рішень. Тобто виконання курсової(ого) роботи (проекту) являється в загальному смислі “вирішенням відомої задачі відомими методами”, “узагальнення положень нормативної та технічної документації”. Якщо при виконанні цих робіт курсант використовує самостійно розроблені та обґрунтовані методи, методики і т.д., то це повинно позитивно впливати на загальну оцінку роботи. 

Теми робіт розробляються на кафедрі, погоджуються з начальником факультету.

Теми курсових робіт (проектів) повинні бути сформульовані, як правило, в напрямі для подальшого застосування при написанні кваліфікаційної (дипломної) роботи, тем наукових робіт, які виконувалися у військово-науковому гуртку, чи у перебігу виконання науково-дослідницьких робіт.

На першому занятті курсантам видаються завдання на виконання курсової(ого) роботи (проекту).

Завдання на виконання курсової(ого) роботи (проекту) включає:

· тему роботи;

· перелік питань, які підлягають розробці (фактично це розділи майбутньої пояснювальної записки курсової(ого) роботи (проекту));

· питання, які доцільно досліджувати методами моделювання;

· орієнтовний обсяг роботи;

· перелік обов’язкового графічного матеріалу;

· вихідні (початкові) дані до роботи;

· консультанти з зазначенням розділів роботи, що до них відносяться;

· перелік матеріалів до завдання (початковий перелік посилань, з використання яких повинен починати роботу курсант);

· дату видачі завдання та строк подання виконавцем завершеної роботи.

На основі виданого завдання розробляється розгорнутий план курсової(ого) роботи (проекту). Позаяк розгорнутий план роботи виконується вже після цілеспрямованого знайомства курсанта з предметною областю шляхом вивчення рекомендованих джерел, то він передбачає деталізацію питань, які були видані керівником для розробки. Опираючись на розгорнутий план курсант готує так званий первинний варіант пояснювальної записки, який на завершальному етапі може бути перероблений з урахуванням зауважень керівника та консультанта.

Розгорнутий план курсової(ого) роботи (проекту) повинен забезпечувати послідовність, логічність і чіткість викладення змісту роботи (на основі аналізу отриманого завдання). Перед розробкою розгорнутого плану курсової(ого) роботи (проекту), доцільно ознайомитися з рекомендаціями щодо оформлення пояснювальної записки, а саме стосовно рекомендованої структури майбутньої роботи. Це полегшить на завершальному етапі виконання роботи оформлення пояснювальної записки.

Безпосереднє керівництво роботою виконавців курсової(ого) роботи (проекту) покладається на їх керівників, які:

· розробляють завдання на курсової(ого) роботи (проекту);

· надають виконавцям допомогу у складанні календарних планів виконання робіт, затверджують плани;

· допомагають виконавцям у підборі літератури та допоміжних матеріалів, отриманні необхідних консультацій;

· всебічно стимулюють самостійність та творчу ініціативу виконавців, розвивають у них військово-інженерне мислення, вміння та навички;
· періодично контролюють хід виконання курсової(ого) роботи (проекту).
Виконавець курсової(ого) роботи (проекту) повинен виявляти максимум самостійності. На нього покладається вся відповідальність за якість виконання роботи, за правильність теоретичних викладок та експериментальних розрахунків, за достовірність отриманих результатів та зроблених рекомендацій. Керівник повинен консультувати виконавця тільки з питань, які не отримали достатнього відображення в літературі. При необхідності керівник може направляти виконавця на консультації з іншими викладачами. Виконавцю забороняється використовувати раніше виконані курсові роботи (проекти).
Виконана курсова робота (проект) не пізніше, ніж за 3 дня до захисту подається виконавцем керівникові. Керівник перевіряє її відповідність завданню, правильність оформлення, коректність отриманих результатів та правильність розрахунків, якість викладання текстового та відповідність графічного матеріалу ДСТУ та змісту роботи, дозволяє остаточне оформлення роботи.

Остаточно оформлена робота містить текстуальну частину та графічний матеріал. У текстуальній частині після титульного аркуша розміщується завдання на виконання роботи. Обсяг текстуальної частини не повинен перевищувати, як правило (не враховуючи титульний лист, завдання, перелік посилань, додатки, рисунки (креслення), які займають окремо повну сторінку) (30…40) сторінок сторінок рукописного тексту формату А4.

Перевищення обсягу текстуальної частини свідчить, в загальному випадку, про нездатність виконавця чітко, ясно, доступно та лаконічно викласти суть роботи у відведених межах, що являється недоліком його як військового фахівця і повинно негативно впливати на загальну оцінку за виконання кваліфікаційної або дипломної роботи. 

Захист курсової(ого) роботи (проекту) проводиться відповідно до розкладу занять.
На захист кваліфікаційної роботи відводиться часу до 30 хвилин, у тому числі на доповідь курсанта не менш 40% цього часу (12…15 хвилин), при цьому час доцільно розподілити таким чином:

· вступ – найменування теми, її актуальність, загальна структура роботи тощо – до 2 хвилин;

· умови дослідження та введені обмеження – до 1 хвилин;

· головні результати роботи – 7…10 хвилин;

· висновки та рекомендації – 3…6 хвилин.

Слід пам’ятати, що якість доповіді суттєво впливає на оцінку за виконання курсової роботи (проекту). Якість доповіді визначається:

· обґрунтованістю;

· логічністю;

· чіткістю;

· ступінню розвитку у курсанта методичних навичок.

Крім того, оцінюється здатність впевнено і правильно відповідати на теоретичні питання і пояснювати практичні дії, здатність курсанта логічно будувати свою доповідь, аргументовано захищати отримані результати, свою точку зору, вміння користуватися наочними посібниками (в тому числі засобами вимірювальної техніки військового призначення та ЕОМ при демонстрації отриманих результатів), штабними документами (наприклад, картою бойових дій тощо).

Під час доповіді не рекомендується:

· зачитувати текст доповіді;

· зачитувати формули, умовні позначення, використовувати мало поширені скорочення, абревіатури, навіть якщо вони наведені в переліку умовних позначень в пояснювальній записці;

· посилатися на не наведені в пояснювальній записці джерела і т.д.

2 МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ ЩОДО ПОСЛІДОВНОСТІ ВИКОНАННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ (ПРОЄКТУ)

Діяльність виконавця, щодо розробки і підготовки до захисту курсової роботи (проекту) складається умовно з таких етапів:

· організаційно-підготовчого;

· безпосередньої розробки;

· завершального.

Організаційно-підготовчий етап включає:

· вибір і затвердження теми роботи;

· визначення об’єкта, предмета, мети дослідження; 

· усвідомлення та формулювання проміжних цілей дослідження;

· визначення можливих варіантів вирішення поставлених задач і вибір найбільш доцільних;

· підбір літератури та визначення необхідного матеріально-технічного забезпечення (виконується, як правило, до військового стажування).

Етап безпосередньої розробки курсової роботи (проекту) включає:

· вибір методики дослідження;

· розробка та затвердження у керівника розгорнутого плану роботи;

· проведення досліджень для досягнення поставлених цілей;

· написання першого варіанту роботи;

· усунення зауважень і врахування рекомендацій керівника (консультантів);

· оптимізація змісту кваліфікаційної, дипломної роботи (проекту);

· виконання роботи в чорновому варіанті з відпрацюванням графічного матеріалу;

· розробка та налагодження програмного продукту (виробу).

Завершальний етап включає:

· оформлення роботи, підготовка демонстраційної частини;

· представлення роботи керівнику;

· підготовка доповіді та ілюстрованих матеріалів для захисту.

При підготовці до захисту доцільно за узгодженням з керівником провести попередній (пробний) захист. 

Таким чином, можна рекомендувати курсантам будувати свою роботу в такій послідовності:

· усвідомити тему і цільову настанову курсової роботи (проекту), виявити проблемну задачу;

· розробити календарний план виконання роботи та затвердити його у керівника;

· підібрати та вивчити літературу та інші джерела за темою;

· проаналізувати існуючі методи і засоби проведення досліджень, вибрати найбільш раціональні для використання при розробці теми;

· скласти розгорнутий план роботи;

· доповідати керівнику про хід виконання заходів календарного плану;

· після розробки окремих структурних одиниць роботи, доповідати результати керівнику і після його схвалення продовжувати роботу;

· виконавши завдання повністю, здати пояснювальну записку для брошурування (після схвалення керівником);

· провести пробний захист; 

· захистити роботу.

3 ОСНОВНІ ВИМОГИ ДО ПОЯСНЮВАЛЬНОЇ ЗАПИСКИ

Пояснювальна записка з вказаним обсягом є основним документом курсанта при захисті курсової роботи (проєкту). Записка відображає всі основні етапи і результати виконання роботи, характеризує спроможність курсанта технічно грамотно викладати отримані результати, уміння оформляти текстову інформацію і графічні матеріали (креслення, графіки, таблиці і т.д.) з урахуванням вимог Державного стандарту України ДСТУ 3008-95.

Загальні вимоги до пояснювальної записки:

·  чіткість побудови;

·  логічна послідовність викладення матеріалу;

·  переконливість аргументацій;

·  короткість та точність формулювань, що виключає можливість суб’єктивного та неоднозначного тлумачення;

·  конкретність викладення результатів роботи.

Пояснювальна записка будується за системою, прийнятою при упорядкуванні науково-технічних звітів, і включає наступні складові елементи (та рекомендований обсяг):

· титульний лист (1 аркуш);

· завдання на роботу (2 сторінки);

· реферат (1 сторінка);

· зміст (кілька сторінок);

· перелік умовних позначень, символів, одиниць скорочень і термінів (1 сторінка);

· вступ (2-4 сторінки);

· основну частину (до 60 аркушів для дипломної роботи та до 40 аркушів для кваліфікаційної роботи);

· висновки (кілька сторінок)

· перелік посилань (кілька сторінок);

· додатки.

Кожний зі структурних елементів пояснювальної записки починають з нової сторінки.

Реферат – це короткий виклад змісту пояснювальної записки, що включає основні фактичні відомості і висновки, необхідні для початкового ознайомлення з пояснювальною запискою до дипломного проекту. Вимоги до реферату визначаються нормативними документами. 

Реферат має бути розміщений після аркуша завдання на новій сторінці.

Реферат містить:

– відомості про обсяг пояснювальної записки, кількість ілюстрацій, таблиць, додатків, кількість посилань у переліку посилань;

– текст, який відображає інформацію, надану в пояснювальній записці, за такою послідовністю:

– об’єкт дослідження;

– мета роботи;

– методи дослідження та апаратура;

– результати та їх новина (якщо є); 

– основні технологічні та техніко-економічні характеристики та показники;

– взаємозв’язок з іншими розробками;

– рекомендації з використання результатів дипломного проекту;

– галузь застосування; 

– економічна ефективність;

– виводи та прогноз про розвиток розробки;

– перелік ключових слів. 

Реферат необхідно виконувати таким обсягом, щоб він займав не більше однієї сторінки А4.

Зміст розміщують безпосередньо після реферату, починаючи з нової сторінки.

Зміст включає: перелік використаних скорочень; вступ; послідовно зазначені найменування всіх розділів, підрозділів, пунктів та підпунктів (якщо вони мають заголовки) основної частини записки; висновки (по розділам та по роботі в цілому); перелік посилань; найменування додатків та номери сторінок, на яких міститься початок матеріалу

Вступ розміщують безпосередньо після змісту, починаючи з нової сторінки. У вступній частині коротко формулюється поставлене завдання і викладається оцінка сучасного стану, визначаються об’єкт та предмет дослідження, мета роботи, область застосування, аналізуються світові тенденції розв'язання поставленої задачі, актуальність даної роботи, підстави для її проведення, значення для Збройних Сил України, зокрема для Повітряних Сил Збройних Сил України.

Основна частина пояснювальної записки може складатися з кількох розділів, у яких викладається зміст роботи: 

· обґрунтування необхідності вирішення завдання, яке розглядалося;

· обґрунтування та розробка інженерних рішень;

· аналіз можливих способів вирішення завдання, яке поставлене, та їх порівняльна оцінка;

· обґрунтування вибору способу вирішення завдання та методика вирішення;

· результати вирішення завдання;

· пропозиції щодо використання результатів вирішення завдання;

· оцінка впливу висунутих пропозицій на ефективність озброєння та військової техніки та ефективність бойових дій.

Крім того, можуть більш детально (якщо це доцільно) розглянути об'єкт та предмет дослідження, теоретичні основи, методи дослідження, інформаційне, технічне, математичне, програмне забезпечення тощо. 

Викладаючи основну частину записки, особливу увагу приділяють новизні, а також питанням надійності, безпеки, економіки, ресурсозбереженням тощо. Порядок викладу в основній частині повинен підпорядковуватись єдиній ідеї, яка має бути чітко висловлена автором. Зважаючи на специфіку кафедри доцільно пояснювальну записку формувати таким чином (варіант).

Перший розділ пояснювальної записки містить обґрунтування необхідності вирішення завдання, результати обстеження та аналізу прикладної області, зазначення місця досліджуваної проблеми в комплексі взаємозалежних задач, огляд літератури, постановку завдання дослідження за певних умов та обмежень, загальну схему її розв'язання.

Другий розділ містить критичний огляд існуючих методів розв'язання поставленої задачі дослідження, вибір перспективних методів, дається чітке і ясне обґрунтування методики розв'язання задачі та її реалізації.

Третій розділ містить опис розрахункової частини роботи. Тут наводиться опис умовного прикладу і результати чисельних експериментів. У розділі аналізуються отримані результати, а також розглядаються питання економіки, екології і безпеки, безпосередньо пов'язані з проведеними дослідженнями. 

Четвертий розділ пояснювальної записки містить розв'язання поставленої задачі з зазначенням його логічної структури, вхідних та вихідних даних.
По кожному з розділів повинні бути сформульовані висновки.

Висновки по роботі розташовуються безпосередньо після викладу основної частини пояснювальної записки. Текст висновків може бути розділений на пункти, при цьому приводяться конкретні висновки за результатами роботи та практичні пропозиції щодо їх використання, оцінка отриманих результатів роботи з урахуванням тенденцій розв'язання поставленої задачі та цінності з точки зору використання у військах. В кінці доцільно вказати, чим завершена робота: складанням інструкцій, рекомендацій, методик розрахунків, розробкою норм, правил, алгоритмів, програм тощо, степінь досягнення мети досліджень. 
Перелік посилань розміщують після висновків з виконанням усіх вимог щодо оформлення бібліографічних відомостей. Нумерація посилань наводиться у тому порядку, в якому вони вперше згадуються в тексті або у алфавітному порядку. Слід зауважити, що виконання кваліфікаційної, дипломної роботи є вирішенням загалом відомої задачі, котра висвітлена у літературі, то перелік посилань менше 10 найменувань може викликати сумніви щодо якості аналізу виконавцем предметної області і, як наслідок, додаткові запитання під час захисту.

Додатки розміщують безпосередньо після переліку посилань. У додатках розміщують матеріал який:

необхідний для повноти пояснювальної записки, але включення його в основну частину записки може змінити упорядковане і логічне уявлення про роботу (інструкції, методики, зразки документів тощо);

· не може бути послідовно розміщений в основній частині пояснювальної записки через великий обсяг або спосіб відтворення (наприклад, проміжні математичні викладки та розрахунки);

· може бути виключений для широкого кола читачів, але є необхідним для фахівців у даній області (наприклад, програмний продукт (виріб)).

Якщо в пояснювальній записці прийнята особлива система скорочень слів або найменувань, то вона пояснюється в переліку, який розміщують безпосередньо після змісту. В тексті розшифровка наводиться за першої появи цих елементів. 

До пояснювальної записки може додаватись графічна частина. 

Для ілюстрації важливих, але громіздких проміжних результатів, довідкових матеріалів тощо, допустимо використовувати під час доповіді діапроектор. Діапозитиви повинні бути виконані чорною тушшю, акуратно і, якщо це графічний матеріал, то з виконанням вимог державних стандартів щодо оформлення графічних матеріалів. Під час доповіді небажано використовувати дошку для нанесення формул, графіків, таблиць тощо. 

4 ПРАВИЛА ОФОРМЛЕННЯ ПОЯСНЮВАЛЬНОЇ ЗАПИСКИ ДО КУРСОВОЇ РОБОТИ (ПРОЄКТУ)
Загальні вимоги

Пояснювальна записка оформляється на листах формату А4 (210х297). Допускається використання листів формату АЗ (297х420), коли це необхідно.

Пояснювальна записка виконується рукописним способом чорнилами або пастою чорного кольору на одній стороні аркуша. Помилки, зроблені пастою або тушшю, можна виправити корегуючим засобом для машинопису. Допускається наявність не більше двох виправлень на одній сторінці.
Допускається виконання пояснювальної записки машинним способом (з використанням комп’ютера). На сторінці розміщають 30-35 рядків тексту по 40-44 знаки в рядку, враховуючи пропуски.

При машинному способі розміщають текст друкується шрифтом Times New Roman 14 пунктів, інтервал між символами – звичайний, між рядками – полуторний. Найменшим розміром шрифту може буту розмір 10 (його можна використовувати при поданні таблиць та ілюстрацій). Шрифт друку повинен бути чітким, текст – чорного кольору середньої жирності. Кольоровий друк дозволяється використовувати лише для рисунків (інтерфейсні вікна, діаграми і т.ін.) Щільність тексту роботи повинна бути однаковою. Вирівнювання основного тексту проводиться «за шириною» сторінки.
Абзацний відступ повинен бути однаковим впродовж усього тексту та дорівнювати п’яти знакам (1,27 см). Формули та умовні знаки повинні бути введені до тексту за допомогою редакторів формул Microsoft Equation, Myth Type і т. ін. Текст пояснювальної записки роботи необхідно друкувати, залишаючи поля наступних розмірів: ліве – не менше 25 мм, праве – не менше 10 мм, верхнє – не менше 20 мм, нижнє – не менше 20 мм.

Прізвища, назви установ, організацій, програмних продуктів та інші власні назви друкуються мовою оригіналу. Допускається транслітерувати власні назви і наводити назви організацій в перекладі на мову документу, додаючи (при першій згадці) оригінальну назву.
У тексті не припускається використовувати:

науково-технічні та економічні терміни, які є близькими за значенням (синоніми), для одного і того ж поняття;

тавтологічні словосполучення;

абревіатури усіх категорій стандартів, технічних умов та інших нормативних документів без їх реєстраційного номеру (наприклад: ГОСТ, ДСТУ, ТУ).

Приклад правильного оформлення:

При оформленні звіту слід дотримуватися вимог ДСТУ 3008-95 «Документація. Звіти в сфері науки і техніки. Структура і правила оформлення».
В роботі слід розрізняти наступні символи: 

дефіс («-») – використовується між складовими складного слова (приклад: будь-кому);

тире («–») – використовується для оборотів між різними словами (приклад: а після цього в дужках – скорочення назви);

не дозволяється використання замість тире символу «—».
Текст основної частини роботи розбивають на розділи, підрозділи, пункти та підпункти, які мають порядкову нумерацію, наприклад: 1, 1.2, 1.1.3, 1.2.1.4 відповідно.

Заголовки структурних елементів роботи «ЗМІСТ», «ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ, СИМВОЛІВ, ОДИНИЦЬ СКОРОЧЕНЬ І ТЕРМІНІВ», «ВСТУП», «ВИСНОВКИ», «ПЕРЕЛІК ПОСИЛАНЬ», «ДОДАТКИ» не нумерують.

Заголовки структурних елементів роботи і розділів розташовуються в середині рядка, друкуються великими (прописними) літерами без крапки в кінці, не підкреслюючи.

Заголовки підрозділів, пунктів і підпунктів починаються з абзацного відступу і друкуються малими літерами, крім першої. Крапка в кінці заголовка не ставиться. Якщо заголовок складається з двох або більше речень, вони розділяються крапкою. Заголовки пунктів друкують малими літерами (крім першої великої) врозбивку без відступу від тексту. У кінці заголовка, надрукованого без відступу від тексту, ставиться крапка.

Кожний структурний елемент і розділ роботи починається з нової сторінки.

Відступ між заголовком (за винятком заголовка пункту) і наступним або попереднім текстом має бути:

при рукописному способі – не менше одного рядка;

при машинному способі – не менше двох рядків. Відстань між двома заголовками приймають таку ж, як у тексті.

Не допускається розміщати найменування підрозділу, пункту, підпункту в нижній частині сторінки, якщо після нього розташовано менше трьох рядків тексту.

Кожну структурну частину необхідно починати з нової сторінки.

Роздруковані на принтері програмні документи повинні відповідати формату. Їх включають у загальну нумерацію сторінок і розміщають, як правило, у додатку.

Нумерація сторінок

Сторінки нумеруються арабськими цифрами, дотримуючись наскрізної нумерації по всьому тексту. Номер сторінки проставляється у правому верхньому куті сторінки без крапки.

Першою сторінкою є титульний лист, який включають у загальну нумерацію сторінок. На титульному листі номер сторінки не ставлять.

Додатки, ілюстрації і таблиці, які розміщуються на окремих сторінках, включають у загальну нумерацію сторінок.

Нумерація розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів

Розділи, підрозділи, пункти, підпункти нумеруються арабськими цифрами.

Розділи повинні мати порядкову нумерацію в межах матеріалу, який викладається, і позначатися арабськими цифрами без крапки. По центру рядка ставиться номер розділу без крапки та заголовок розділу.

Наприклад:
2 Експертні методи визначення коефіцієнтів впливу та оцінок одиничних показників якості засобів вимірювальної техніки
Підрозділи нумерують у межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, розділених крапкою. У кінці номера підрозділу крапка не ставиться, наприклад: «3.2» (другий підрозділ третього розділу). Потім у тому ж рядку йде заголовок підрозділу.

Наприклад:

2.2 Оцінка одиничних показників якості засобів вимірювальної техніки

Пункти нумерують у межах кожного підрозділу. Номер пункту складається з порядкового номера розділу, підрозділу, пункту. Між цифрами номера ставиться крапка, наприклад: «1.2.4» (четвертий пункт другого підрозділу першого розділу). Заголовок пункту йде в тому ж рядку. Пункт може не мати заголовка.

Підпункти нумерують у межах кожного пункту за правилами нумерації пунктів.

Перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень та термінів

Якщо у документі використовуються маловідомі скорочення, нові символи, позначення і таке інше, то їх перелік має бути подано в роботі у вигляді окремого списку, який розміщують перед вступом. Незважаючи на це, за першої появи цих елементів у тексті документу надають їх розшифровку.

Якщо в роботі спеціальні терміни, скорочення, символи, позначення та ін. повторюються менше трьох разів, перелік не складають, а їх розшифровку наводять у тексті при першому згадуванні.

Перелік повинен розміщуватися стовпцем. Ліворуч за абеткою наводять умовне позначення, символи, одиниці, скорочення та терміни, праворуч – їх детальну розшифровку.
Ілюстрації

Ілюстрації (фотографії, рисунки, схеми, графіки, карти) необхідно розміщати безпосередньо після першого згадування про них у тексті або на наступній сторінці. На всі ілюстрації мають бути посилання.

Графічний матеріал повинен відповідати вимогам стандартів «Єдиної системи конструкторської документації» та «Єдиної системи програмної документації».

Фотознімки розміром менше ніж А4 необхідно наклеювати на листи формату А4.

Під ілюстрацією розміщують її назву. При необхідності ілюстрації доповнюють пояснювальними даними (підрисунковий текст), які розміщуються між ілюстрацією та її назвою.

Ілюстрація позначається словом «Рисунок _» і з зазначенням номера. Далі через тире розміщують назву ілюстрації. При необхідності далі може бути наведений пояснювальний текст.

Наприклад:
Рисунок 2.3 – Криві ймовірності правильного виявлення траєкторій повітряних об’єктів: 1 – першого покоління; 2 – другого покоління.
Ілюстрації доцільно нумерувати арабськими цифрами по порядку в межах розділу.

Номер ілюстрації складається з номера розділу та порядкового номера ілюстрації, розділених крапкою, наприклад:
Рисунок 2.1 – Структурна схема генератора прямокутних імпульсів.

Якщо в роботі одна ілюстрація, її нумерують за загальними правилами Якщо ілюстрація не вміщується на одній сторінці, її можна переносити на інші, при цьому назву ілюстрації розміщують на першій, а пояснюючі дані – на кожній сторінці (відповідно до розміщених на ній елементів). Ілюстрації на наступних листах підписують так: Рисунок _, аркуш _.

Ілюстрації при необхідності можуть бути включені до змісту з вказівкою їхніх номерів, найменування і номерів сторінок, на яких вони розташовані.

Таблиці

Цифровий матеріал, як правило, повинен оформлюватися у вигляді таблиць.
На всі таблиці повинні бути посилання у тексті. Таблицю розміщують після першого згадування про неї в тексті, таким чином, щоб її можна було читати без повороту переплетеного блоку роботи або з поворотом за годинниковою стрілкою. 

Таблиці нумерують послідовно в межах розділу. В правому верхньому куті над відповідним заголовком таблиці розміщують напис «Таблиця» із зазначенням її номера. Номер таблиці повинен складатися з номера розділу і порядкового номера таблиці, між якими ставиться крапка. Наприкінці номеру таблиці крапка не ставиться.

Якщо в роботі одна таблиця, її нумерують за загальними правилами.

Слово «Таблиця» відокремлюється від основного тексту одним вільним рядком. Після таблиці перед текстом також залишають один вільний рядок.

Кожна таблиця повинна мати назву, яку друкують симетрично до тексту (від центру) без абзацного відступу. Назву і слово «Таблиця» починають з великої літери. Назву не підкреслюють. Між строками зі словом «Таблиця», назвою таблиці та самою таблицею вільних рядків не залишають.
Побудова таблиці повинна відповідати рисунку 1.1.
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Рисунок 1.1 – Приклад побудови таблиці

Заголовки граф повинні починатися з великих літер, підзаголовки – з маленьких, якщо вони складають одне речення із заголовком, і з великих, якщо вони є самостійними. Наприкінці заголовків та підзаголовків таблиць крапки не ставлять. Заголовки та підзаголовки граф вказують в однині. Висота рядків повинна бути не меншою 8 мм. 

Заголовок кожної графи в головці таблиці має бути по можливості коротким. Слід уникати повторів тематичного заголовка.

Не можна розділяти заголовки та підзаголовки боковика і граф діагональними лініями.

Графу з порядковими номерами рядків («номер за порядком») до таблиці включати не треба. Якщо в цьому є потреба, то номери треба розміщувати у першій графі (боковику) таблиці безпосередньо перед найменуванням показників, параметрів або інших даних.

Якщо текст, який повторюється в графі таблиці, складається з одного слова, його можна заміняти лапками; якщо з двох або більше слів, то при першому повторенні його замінюють словами «Те ж», а далі лапками. Ставити лапки замість цифр, марок, знаків, математичних і хімічних символів, які повторюються, не слід. Якщо цифрові або інші дані в якому-небудь рядку таблиці не подають, то в ньому ставлять прочерк.

Якщо найменування в боковику записано в декілька рядків, то в сусідніх графах чисельні значення пишуть на рівні останнього рядка, текстовий матеріал починають на рівні першого рядка.

В графах однорідні числові дані записують так, щоб їх розряди співпадали, неоднорідні – посередині графи.
Переліки

Переліки при необхідності можуть бути наведені всередині пунктів або підпунктів. Перед переліком ставлять двокрапку.

Перед кожною позицією переліку доцільно ставити малу літеру українського алфавіту з дужкою або, не нумеруючи, – дефіс (перший рівень деталізації).

Для подальшої деталізації переліку слід використовувати арабські цифри з дужкою (другий рівень деталізації).

Переліки першого рівня деталізації друкують малими літерами з абзацного відступу, другого рівня – відступом відносно місця розташування переліків першого рівня.
Приклад.

За результатами досліджень можна зробити наступні висновки:

а) розроблена математична модель, використовується для оцінки наступних похибок засобів вимірювальної техніки:

1) похибки дискретизації;

2) динамічної похибки;

3) похибки, що внесена завадами;

б) математичне сподівання та дисперсія похибки квантування миттєвих значень сигналу істотно залежать від законів розподілу величин 
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Примітки

Примітки вміщують у тексті при необхідності пояснення змісту тексту, таблиці або ілюстрації.

Примітки розташовують безпосередньо після тексту, ілюстрації і т.д., яких вони стосуються.

Одна примітка не нумерується.

Після слова «Примітка» ставлять крапку і з великої літери в тому ж рядку дають текст примітки.

Наприклад:

Примітка. _________________.

Декілька приміток нумерують послідовно арабськими цифрами з крапкою. Після слова «Примітки» ставлять двокрапку і з нового рядка з абзацного відступу після номера примітки з великої літери дають її текст.

Наприклад:
Примітки:

1.    _____________________.

2.    _____________________.

3.    _____________________,

Виноски

Пояснення до окремих даних, наведені у тексті або таблицях, допускається оформляти виносками.

Виноски позначають надрядковими арабськими цифрами по порядку у режимі надрядкового символу з дужкою (1)). Виноски нумеруються в межах сторінки.

Знаки виноски ставлять безпосередньо після того слова, числа, символу або іншого елемента тексту, до якого дасться пояснення, і перед текстом пояснення.

Текст виноски вміщають під таблицею або в кінці сторінки і відокремлюють від таблиці або тексту лінією завдовжки 30-40 мм, проведеною у лівій частині сторінки.

Текст виноски починають з абзацного відступу. При машинному способі виконання пояснювальної записки текст виноски друкують з мінімальним міжрядковим інтервалом.

Наприклад:

У тексті: «Теорема Каратеодорна 1). Нехай області...» 

Відповідне наведення виноски:

---------------------------

1) Костянтин Каратеодорн (1873 - 1950)- німецький математик грецького походження.

Формули та рівняння
Формули розміщують за текстом або окремими рядками. У тексті пишуть невеликі  і нескладні формули, що не мають самостійного значення. Усі символи у формулі пишуться через пробіл. 

В окремий рядок розміщують основні формули, які використовують у роботі при розрахунках і дослідженнях. Їх розміщують після рядка тексту, у якому вони згадуються, симетрично до тексту (від центру) без абзацного відступу. 

Формули відокремлюються від основного тексту одним вільним рядком зверху та знизу. Пояснення до формули відокремлюється одним вільним рядком зверху від формули та знизу від основного тексту.

Приклад:


[image: image3]
В одному рядку можна розміщувати тільки одну формулу. Якщо формула не вміщується в один рядок, то її можна перенести на наступний рядок тільки на знаках операцій, що виконуються – рівності (=), плюс (+), мінус (–), множення (х) і ділення (/) – при цьому знаки на початку наступного рядка повинні повторюватися. Формули, які слідують одна за другою, відокремлюють крапкою з комою (;) або комою (,) безпосередньо за формулою до її номера. Якщо формула містить символи, які були пояснені у тексті раніш, то наприкінці формули ставиться крапка.

Пояснення значень символів і чисельних коефіцієнтів, якщо вони не були пояснені раніш у тексті, повинні бути наведені безпосередньо під формулою в тій послідовності, в якій вони подані у формулі. Значення кожного символу і чисельного коефіцієнта треба подавати з нового рядка один під іншим. Перший рядок пояснення починають зі слова «де» без двокрапки та без абзацного відступу. Після формули перед словом «де» треба ставити кому. 

Якщо необхідно навести чисельне значення символу, то його наводять після пояснення.

Приклад:

Рівняння має вигляд:


[image: image4.wmf].

x

1

y

2

x

=

                                                                         (3.2)

Номер формули або рівняння складається з номера розділу та порядкового номера формули (рівняння), розділених крапкою, наприклад:

(2.3) – третя формула другого розділу.

Якщо формула в розділі або документі одна, її теж нумерують за загальними правилами. Номер пишеться арабськими цифрами. Між номером розділу і номером формули ставиться крапка. Наприкінці номеру формули крапка не ставиться. Нумерувати слід лише ті формули, на які є посилання у наступному тексті. Інші нумерувати не рекомендується. 

Номер формули завжди подається у дужках з форматуванням за правим краєм сторінки.

Номер, який не вміщується у рядку з формулою, переносять у наступний – нижче формули. Якщо формула розташована на декількох рядках, то її номер розміщують на рівні останнього рядка. 

Номер формули-дробу подають на рівні основної горизонтальної риски формули.

Формула входить до речення як його рівноправний елемент. Тому в кінці формул в тексті і перед ними розділові знаки ставлять відповідно до правил пунктуації. Двокрапку перед формулою ставлять лише у випадках, передбачених правилами пунктуації, якщо: 

а) у тексті перед формами є узагальнююче слово;

б) цього вимагає побудова тексту, що передує формулі.

Посилання на формули вказують порядковим номером формули в дужках, наприклад «... у формулі (2.1)», «... у формулі (А.2)».
Посилання

Посилання дають можливість перевірити достовірність відомостей, наведених у кваліфікаційних і дипломних роботах (проектах). Посилатися слід на останні видання публікацій, а на більш ранні – тільки у випадках, якщо наведений у них матеріал відсутній у наступних виданнях.

Якщо використовуються матеріали з монографій, оглядових статей, інших джерел з великою кількістю сторінок, слід зазначити номер сторінки, рисунка, таблиці і т.д., на які робиться посилання.

Посилання на джерела позначають їх порядковим номером у переліку посилань, відокремлюючи у тексті квадратними дужками, наприклад: “у роботах [1-4]”.

Якщо речення закінчується на посиланні, перед посиланням ставиться пробіл (без крапки), а після посилання – крапка. Наприклад: «... [7, c.15].» 

Допускається наводити посилання у виносках, при цьому оформлення має відповідати їхньому бібліографічному опису за списком використаної літератури з зазначенням номера.

Посилання на ілюстрації позначають їхнім порядковим номером, наприклад: рисунок 1.2; на формули – (2.3); на таблиці – таблиця 1.5.

При повторному звертанні до таблиці або ілюстрації пишуть «див. рисунок 2.3».

Перелік посилань
Перелік посилань – елемент бібліографічного апарату, який містить бібліографічні відомості про джерела і розміщується після висновків. Такий список становить одну із суттєвих частин кваліфікаційної роботи, що відбиває самостійну творчу роботу її автора і свідчить про рівень фундаментальності проведеного дослідження.
Джерела можна розміщувати в списку одним із таких способів: у порядку появи посилань у тексті (найзручніший для користування); в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або назв; у хронологічному порядку.
Бібліографічний опис складають відповідно до чинних стандартів з бібліотечної та видавничої справи. Зокрема, потрібну інформацію можна одержати із таких стандартів: 
ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 СІБВС. Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання.
ДСТУ 3582-97 "Інформація та документація. Скорочення слів в українській мові в бібліографічному описі. Загальні вимоги та правила", 
ГОСТ 7.12-93 "Библиографическая запись. Сокращения слов на русском языке. Общие требования и правила"
Дотримання здобувачами вимог чинних стандартів є обов'язковим.
Відомості про посилання, які включені до списку, необхідно подавати згідно з вимогами державного стандарту з обов'язковою назвою праць. 

Таблиця 4.1
Приклади оформлення бібліографічного опису в переліку посилань 
	Характеристика джерела
	Приклад оформлення

	Офіційно-документальні матеріали
	Конституція України // Відомості Верховної Ради України. – 1996. – №30. – С. 381 – 418.

	
	Закон України «Про банки та банківську діяльність» від 07.12.2000 р. №2121-ІІІ // Відомості Верховної Ради України. – 2002. – №50. – С. 436 – 482. 

	
	Цивільний кодекс Української РСР від 02.01.1966 р. (зі змінами) // Відомості Верховної Ради України. – 1995. – №36. – С. 277 – 342.

	
	Указ Президента України «Про деякі заходи з дерегулювання підприємницької діяльності» // Урядовий кур’єр. – 1998. – №143. – С. 4.

	
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про внесення змін до порядку координації проведення планових виїзних перевірок фінансово-господарської діяльності суб’єктів підприємницької діяльності контролюючими органами» від 15 жовтня 2003 року №625 // Урядовий кур’єр. – 2003. – №203. – С. 7.

	Матеріали конференцій
	Кушнаренко Ж. К. Влияние государственного регулирования страховой деятельности на затраты предприятия / Ж. К. Кушнаренко, О. Л. Волковой // Матеріали наук.-практ. конф. «Актуальні питання удосконалення фінансово-кредитного механізму в Україні», 15 – 16 лютого 2001 р. – Запоріжжя: ЗНТУ, 2001. – С. 8 – 12.
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Додатки

У тексті документу обов’язково повинні бути посилання на додатки. 

Додатки оформлюють як продовження роботи на наступних її сторінках, розміщуючи їх у порядку появи посилань у тексті документу. Перед додатками на чистій сторінці великими літерами посередні сторінки друкується слово «ДОДАТКИ» (розмір шрифту – 14), наприкінці крапка не ставиться.

Оскільки додатки є продовженням документу, вони мають наскрізну нумерацію сторінок, яка є загальною з документом. 

Кожний додаток повинен починатися з нової сторінки. 

Посередині рядка без абзацного відступу малими літерами з першої великої друкується слово «Додаток ...» і велика літера, що позначає додаток без крапки наприкінці. На наступному рядку друкується заголовок додатку – малими літерами з першої великої симетрично відносно тексту сторінки (від центру) без абзацного відступу. Наприкінці крапка не ставиться.

Додатки слід позначати послідовно великими буквами українського алфавіту, за винятком букв Ґ, Є, І, Ї, Й, О, Ч, Ь. Якщо додаток тільки один, то він позначається як «Додаток А». 

Після назви додатку перед текстом додатку (таблицями, рисунками) залишають один вільний рядок.
Приклад:

Текст кожного додатка за необхідності може бути поділений на розділи й підрозділи, які нумерують у межах кожного додатка. У цьому разі перед кожним номером ставлять позначення додатка (букву) і крапку, наприклад, додаток А.2 – другий розділ додатка А; додаток В.3.1 – перший підрозділ третього розділу додатка В.

Ілюстрації, таблиці і формули, які розміщені в додатках, нумерують у межах кожного додатка, наприклад: рисунок Д.1.2. – другий рисунок першого розділу додатка Д; формула (А.1) – перша формула додатка А; таблиця Б.4 – четверта таблиця додатку Б. Якщо додаток складається з однієї таблиці або рисунку, то їх нумерують за загальними правилами, при цьому їх назва може співпадати з назвою додатку.

Якщо ілюстрація (таблиця) у додатку простягається на декілька сторінок, то оформлюється продовження (закінчення) додатку та продовження (закінчення) ілюстрації (таблиці). Назви додатку та рисунку не повторюють.

Приклади:
[image: image5]
При посиланні у тексті документу та додатку на рисунки, таблиці і формули необхідно писати: «... на рисунку А.2», «... у таблиці Б.3», «... за формулою (В.4)».

Переліки та посилання у тексті додатків оформлюють за загальними правилами.

5 Правила виконання графічних матеріалів

Графічна частина курсової(ого) робіт (проєктів) включає, крім ілюстрацій, що виконуються в пояснювальній записці, схеми на аркушах формату А1 

Розробив: начальник кафедри, к.т.н., доцент
полковник                                                              Сергій ВОЙТЕНКО

ДОДАТОК А
Приклад оформлення титульного аркуша, завдання на курсову роботу 

________________________________________________________________________

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ПОВІТРЯНИХ СИЛ
ІМЕНІ ІВАНА КОЖЕДУБА
Факультет післядипломної освіти
Кафедра метрології та стандартизації (№ 702)
КУРСОВА РОБОТА 

	Курсанта (слухача)
	

	(військове звання)

	

	(ПРІЗВИЩЕ)

	

	(Ім’я та По батькові)


Тема 
До захисту допускається

	Керівник
	

	(посада, вчене звання, науковий ступінь)

	

	(військове звання, Ім’я ПРІЗВИЩЕ)


	
	

	
	(підпис)

	
	.
	
	20
	
	р.
	


ХАРКІВСЬКИЙ НАІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ПОВІТРЯННИХ СИЛ
ІМЕНІ ІВАНА КОЖЕДУБА
Кафедра метрології та стандартизації

ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник кафедри 702 
полковник                  
Сергій ВОЙТЕНКО
"____ " _____________  20     р.

З А В Д А Н Н Я

на курсову роботу

з дисципліни “                                                                                                                               ”

курсанту          навчальної групи                                                              

1. Тема                                                                                                                            .

Керівник роботи:                                                                                                               .
Термін представлення ”   ”           20   .

До захисту допущений ________________________________

                        (дата, підпис керівника)

Хід виконання роботи
	Контрольні терміни
	
	
	
	
	
	

	Відсоток виконання, %
	

	За планом
	5
	35
	45
	55
	65
	100

	фактично
	
	
	
	
	
	


Зміст 

Зміст

Вступ

Розділи (пункти, підпункти)
Висновки 

Література 

ВИХІДНІ ДАНІ

                                                                                                                                        .
Рекомендована ЛІТЕРАТУРА

                                                                                                                                        .

ОФОРМЛЕННЯ РОБОТИ

1. Пояснювальна записка з описом змісту роботи в обсязі до         сторінок.

Керівник курсової роботи _____________ 

Завдання на курсову роботу прийняв 

курсант           навчальної групи  ______________
                                                                                                   (військове звання, Ім’я ПРІЗВИЩЕ)   

“_____”  ____________  20     р.  
Рівняння має вигляд:





� EMBED Equation.DSMT4  ���                                              (3.1)





де  yx – рівняння логічної залежності;


ymin – мінімальне значення результативного признаку;


d – знак відхилень;


b – параметр залежності.





Це рівняння може використовуватися …





Додаток Г


Схема алгоритму вирішення задачі





�


Рисунок Г.1. – Схема алгоритму вирішення задачі





Продовження додатка Г


…











…


Рисунок Г.1. – (Продовження)
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